Calendario de Asistencia del Programa de Asistencia para el
Cuidado de Ninos de NJ
Guia de Usuario

El Departamento de Servicios Humanos, Divisidn de Desarrollo Familiar (DHS/DFD) requiere que proveedores graven
las ausencias de nifios participando en el Programa de Asistencia para el Cuidado de Nifios de New Jersey tal como
los dias de cierre en el Calendario de Asistencia del Programa de Asistencia para el Cuidado de Nifios (New Jersey
Child Care Assistance Program; NJ CCAP). El Calendario de Asistencia de NJ CCAP se accede a través del registro del
Portal Electrénico de Pagos a Proveedores de Cuidado de Nifios (Electronic Child Care; ECC) ya existente.

Paso 1: Iniciar sesion en EPPIC

1. Vaya a www.echildcarenj.org e inicie la
sesion para entrar a su cuenta.

o Srare o New Jensey
“é’ DerarRTMENT OF HUMAN SERVICES
=~ DivisioN oF Famiry DEVELOPMENT

Our Services | Public Notices | News & Events | Screen for Services

Si necesita ayuda con su ID de usuario (“User
ID”) o contrasenia, use el botén "éOlvido su
contrasefia?" (“Forgot Password?”) o llame a

Welcome to New Jersey's Electronic Child Care (ECC) Provider Web Portal

The New Jersay e-Child Care Provider Web Portal is 3 powerful tool that gives

, User ID child care providers the ability to view information about their agreements,
la Linea de Ayuda para Proveedores al 1- attandance tansactions. payments. and other prograr informagion: To sfart.
l:l enter your User ID (EPPIC™ Provider ID) and temporary password that was
877 5 16 5776 passwiord mailed to you with your Automated Claaring House banking form, tax form, and
= - . other material. After your first log-in, you will be directed to change your

password and set your security question.

All information on the Provider Web Portal is secure and viewable only by
entering your unique User ID and password. Providers will have access to only
their account information.

. [TOGINT w are having equipment or other technical problems, please call the
No use Internet Explorer’ el Calendano de Forget Password? Provider helpline at 1-877-516-5776. For a child care policy question, contact

::::: Child Cara Resaurre and Rafarral Ansncv [CCRARY.
Asistencia de NJ CCAP no funcionara.

W P

Inquiries | Reports | Admin
NJ CCAP Attendance Calendar

USER INFO

©O Provider
2. Yainiciado, haga clic en el boton “NJ CCAP T S —

i 20211122 Testing new center a Email: . »
Attendance Calendar” (Calendario de el TR - .
Asistencia de NJ CCAP) en la parte superior s e e bors
de la pagina “Provider Profile” (perfil de i ::;::?:;,W 1234567090

Accreditation Date:
proveedor). mmiicfioeie: e -

GNJK Level: Contact Phone #: 123-456-7890

Camp/School Indicator:

e

Union:

Union Opt In Date:

TransACTion ArEEnDANCE

20211122 Testing new center al Logaue
*REMINDER* You must continue to conductnormalchildc‘are ist: busi including reporting any cl to
3. Ahora estda en el Calendario de Asistencia de your enrollment, with your local CCRER.

NJ CCAP.

1.1 your fasility (center or family child eare program) was closed any days during the menth (this includes any weekends), click on the date and select the *Facility Closed” tab.
2. Use the “Reas: closed, then click “Save”

3. T recard student absences, click on each day you were open and follow the instructions on the "Absences” tab.

4. When you have recorded absences for each day that your facility was epen during the month, click the "Submit Absences For This Month” button to submit.

sura” dropdown 1o indicate the reason why you

Solo podra ver los meses que tienen subidos
datos de matriculacién de nifios.

- selected day = Facility closed (including weekends)

1 August < August 2023

Mientras complete el calendario, siempre
estara’ regIStrandO datos para el mes Use the check box next to the student’s name to n 2 2] 4 5

‘mark that student as absent. When you check the
. box, a dropdown will appear and you will need to
a nte rior. salect a reason for absence. Any child without a
‘checkmark will be marked as present. When you 6 7’ 8 9 1 D 1 '1 1 2
hhave recorded all absences for the day, click “Save"
at the bottom of the list to save the absence for the
selected date.
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El primer paso en registrar ausencias para cada mes es
marcar los dias que su instalacion estuvo cerrada.

Haga clic en la fecha y seleccione la ficha “Facility
Closed” (instalacion cerrada).

2. Use la lista despegable “Reason for Closure” (razén por

cierre) para indicar la razén por la cual su instalacién
estuvo cerrada.

Haga clic en “Save” (guardar) para guardar la razén por
cierre.

La fecha se colorea rojo para indicar que el dia de cierre
fue guardado.

Haga clic en la préxima fecha que necesita marcar su
instalacion cerrada y repita los pasos 1 a 3 hasta que ha
terminado marcando los dias de cierre para el mes.

Si necesita cambiar la informacidn de Cierre de
Instalacion y todavia no ha sometido las ausencias para
el mes, haga clic en “Cancel” (cancelar) y su instalacidn
serd marcada abierta. Si ya ha sometido las ausencias
para el mes, no podra cambiar esta informacion.

Paso 2: Registrando Dias de Cierre de Instalacién

6 August

Sun
Absences ( Facllity Closed

Use the check box next to the student’s

name to mark that student as absent.

When you check the box, a dropdown

will appear and you will need to selecta

reason for absence. Any child without a

checkmark will be marked as present.

When you have recorded all absences

for the day, click “Save” at the bottom of

the list to save the attendance for the 1 3
selected date.

6 August

Absences Facility Closed

rclosure

--Select reason-- ~

Regular closure (weekend)
Stateflocal declared emergency/disaster

Facility/program emergency/disaster closure

COVID-related

In-service/professional development

Temporary closure by OOL/public health

Scheduled closure day (holiday/religious observance)

Closed for other reason not listed above 1 3

6 August

Absences Facility Closed

Reason for closure

Regular closure (weekend) v

Facility Closed

6 August

Absences

Cancel

Facility Closed
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Paso 3: Registrando Ausencias de Estudiantes

El préximo paso en el proceso es registrar las ausencias de

los estudiantes en su instalacion.

1.

Haga clic en la fecha para cual le gustaria registrar
una ausencia y seleccione la ficha “Absences”
(ausencias).

Solo necesitara marcar estudiantes que estan
ausentes.

Escoja el estudiante que le gustaria marcar ausente a
través de seleccionar la casilla de verificacion al lado
del nombre del estudiante.

Fijese en la fecha de nacimiento al lado derecho del
nombre del nifio. Esto le permitira distinguir entre un
nifio y otro si hay dos o mas nifios con el mismo
nombre.

Use la lista desplegable para seleccionar la razén por
la ausencia del estudiante.

Repita estos pasos para cada estudiante que estuvo
ausente en esta fecha.

Haga clic en el botén “Save” (guardar) en la parte
inferior de la lista de estudiantes para guardar las
ausencias de esa fecha.

Repita los pasos 1 a 4 para cada fecha que estuvo
abierto y tuvo un estudiante ausente.

Cosas para Recordar:

Sun
Absences Facility Closed

Use the check box next to the student’s name
to mark that student as absent. When you
check the box, a dropdown will appear and
you will need to select a reason for absence.
Any child without a checkmark will be
marked as present. When you have recorded
all absences for the day, click “Save” at the

bottom of the list to save the attendance for 13

the selected date.

BLOSSOM, APPLE - 4/1/2021

20

BLOSSOM, CHERRY - 4/1/2021

DUK, d UrOpuuowil will appedr anu you wii neeu o
select a reason for absence. Any child without a
checkmark will be marked as present. When you
have recorded all absences for the day, click “Save”
at the bottom of the list to save the absence for the
selected date.

LOSSOM, APPLE -

4/1/2021 ek v

BLOSSOM, CHERRY - 4/1/2021

box, a dropdown will appear and you will need to
select a reason for absence. Any child without a
checkmark will be marked as present. When you
have recorded all absences for the day, click “Save”
at the bottom of the list to save the absence for the
selected date.

BLOSSOM, APPLE -
4/1/2021

Sick

BLOSSOM, CHERRY - 4/1/30: Absent
Not Scheduled

Not Started

BROOKS, MANDY - 7/20/2p1 &\ 2 *'5C

Sick With Doctor's Note

DECCO, ART - 5/5/2013

VERSAREE, ANNIE - 1/7/2011
WOOD, JSON - 8/5/2019

Notes

Save Cancel

13

20

Estd registrando ausencias para nifos recibiendo fondos del Programa de Asistencia de Cuidado de Nifios.
Estudiantes que no tienen una marca de verificacidon seleccionada seran contados como presente para esa
fecha.
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Paso 4: Sometiendo Ausencias para el Mes

Después de registrar los dias de cierre y ausencias
de estudiantes, necesita someterlas.

Submit Absences For This Month
-

7 August

= Selecl

Para hacer esto, haga clic en el boton “Submit
Absences For This Month” (someter asistencia
para este mes) en la parte superior del calendario.

Sun

Absences Facility Closed

Ya sometido, no puede hacer cambios.

Use the check box next to the student’s name to
mark that student as absent. When you check

Otras Cosas que Debe Saber

El sistema le avisara si hace cambios a las

ausencias de estudiantes o dias de cierre de
instalacion y no guarda sus cambios antes de ALERT!
intentar de navegar a otro dia.

There are unsaved changes. Are you sure you want to
leave this date and discard these changes?

Para regresar y guardar los datos que registro,
seleccione “Stay on this date” (quedarse en esta
fecha).

Para desechar sus cambios y navegar a la fecha Stay on this date

nueva, seleccione “Leave this date” (salir de esta
fecha).

Explicaciones para Razones por Ausencias

Sick: (“Enfermo”) Seleccione esto cuando la familia reportd una enfermedad del nifio/familia, incluido
relacionado a COVID, proteccion o bienestar del nifio, o asuntos judiciales. Esto se considera una ausencia
justificada.

Absent: (“Ausente”) Seleccione esto cuando el nifio estuvo ausente por alguna razén mas alla de una ausencia
justificada o la razén es desconocida. Este puede incluir emergencia familiar, vacaciones, o alguna otra razén.
Esto se considera una ausencia injustificada.

Not Scheduled: (“No programado”) Seleccione esto cuando el nifio no esta programado asistir a los servicios
de cuidado de nifios. Por ejemplo, si el nifio esta inscrito y asiste al cuidado menos de cinco (5) dias por semana,
seleccione esto para los dias en cual no esta programado asistir.

Not Started: (“No empezado”) Seleccione esto cuando el nifio esta inscrito, pero no ha empezado asistir su
programa de cuidado de nifios (nifio no ha empezado oficialmente).

No Longer Enrolled: (“Ya no inscrito”) Seleccione esto cuando el nifio ya no esta inscrito y no esta recibiendo
cuidado de su programa de cuidado de nifios.

Sick with Doctor’s Note: (“Enfermo con nota del médico”) Seleccione esto cuando el nifio estuvo ausente por
5 0 mds dias y proporciono una nota del médico para la ausencia. Este se considera una ausencia justificada.
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